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1 引言

本主题提供以下参考信息：

 欢迎使用共建共享系统

 本手册使用对象

欢迎使用共建共享系统

共建共享子系统主要用于各基础电信运营商杆路、管道、光缆、室内分布等重点基础设施资

源的共建共享管理，包括共建月报管理、共享月报管理、重点领域季报管理、监督管理、统计分

析管理、系统管理等功能模块。

本手册使用对象

铁塔用户(省公司)

2 开始使用共建共享系统

本主题提供以下参考信息：

 登录系统

 系统主界面

登录系统

1.获取用户名和密码

在登录系统前，需要获得登录系统的用户名和密码。系统预置了组织管理权限的系统管

理员，可使用系统管理员帐号登录系统，为运营商创建帐户。

http://www.fjcanet.gov.cn
用户登录系统后壳进行密码操作。

操作路径：我的面板-》个人信息-》修改密码

http://new.fjcanet.gov.cn
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操作步骤：1、输入旧密码、新密码，确认新密码。

2、点击【保存】

3、密码修改成功。

2.登录

通过 WEB 浏览器访问系统，输入正确的用户名、密码，单击“登录”按钮，登录成功

进入系统主界面，系统将在界面右上方显示操作员信息。

系统主界面

系统主界面如下图所示：

本手册中所示图表作为示例说明，真实图表以实际显示为准。

系统主界面由三部分组成。

a）上部：系统主界面上部显示系统名称以及用户欢迎信息、退出链接
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b）左部：系统主界面左部显示各功能模块的子模块，以导航菜单的方式显示，每个一级菜

单包括若干个二级菜单。

c）右部：系统主界面右部显示办理列表信息以及用户需要办理的事项或者一些提示信息。

3 .功能的详细介绍

3.1 省级铁塔用户办公

3.1.1 数据报表申报

3.1.1.1铁塔公司月报

点击左侧导航栏里的【申报管理->铁塔月报申报】，系统会在右侧打开共建共享月报申

报列表界面，查询条件：。

点击 按钮，查询出符合条件的共建共享月报申报列表；点击 按钮，清

空查询条件。查询条件为空时，默认查出所有共建共享月报申报记录。

3.1.1.1.1查询铁塔月报申报列表

 基础运营商，点击铁塔月报申报，进入铁塔月报申报列表页面：

 输入查询条件，点击【查询】，查询铁塔月报申报列表：
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3.1.1.1.2铁塔公司月报

省级铁塔公司申报自己本省的月报数据：

填写好后可点击【保存】或【提交】

【保存】则使得数据状态在未提交状态；

【提交】使得数据状态在待审核状态。

(注：此时并未直接提交给了管理员审核，而是等待市级的市级，直到所有市级提交完

成，才与他们的数据一起，提交管理员审核。可参见：市级月报审核)

3.1.1.1.3市级月报审核

省级铁塔公司审核各地市数据，待各地市数据全部提交之后，省级可将本省连同各地市数据

作为省级汇总数据提交给管理员审核：

申报页面：

在申报页面中可以看到两种表格：铁塔等基站配套设施、重点场所室内分布系统

在表格中可以看到红色以及黑色的标识，黑色是已提交的数据，红色未提交

【通过】：在 9 地市的数据全部上报完整后，省公司才可以对地市做通过审核操作，此时的

数据将提交管局进行审核。



8

【退回】：选择要退回的地市（此时下拉框只会出现已经提交数据的地市信息），输入退回原

因，点击【退回】，数据将退回到改地市进行修改后重新上报。

3.1.1.1.4撤回共建共享月报

在管理员还未审核月报前，可以撤回月报数据，此时申报状态将有“未审核”变为“未提交”。
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3.1.2 建设征求管理

3.1.3.1独建需求报备

省级可向管理员报备铁塔的独建需求：

点击【新增独建需求】：

新增页面：

【保存】即列表状态为“未提交”，此时可在列表中通过【修改】操作继续对该信息的编辑：
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点击【提交】，则信息提交给省铁塔公司进行审核，此时状态为“未审核”。在“未审核”时，

我们依然可以通过列表中的【修改】操作对信息继续进行编辑。

3.1.3.2独建需求审核

省级审核各地市提交的独建需求报备数据：

3.1.4 租费结算管理

点击左侧导航栏里的【企业共建共享结算清单管理->结算清单列表】，系统会在右侧打

开

结算清单列表界面，查询条件：结算范围、牵头方、负责方。

点击 按钮，查询出符合条件的结算清单列表；点击 按钮，清空查询条

件。查询条件为空时，默认查出所有结算清单列表。

3.1.4.1结算列表查询

 点击结算清单列表，显示结算清单列表信息：
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 输入查询条件，点击【查询】：

3.1.4.2结算工作登记

3.1.4.2.1清单申报

 点击【清单申报】：
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 填写结算清单信息，点击【提交】，提交本省数据，待管理员审核：

3.1.4.3结算工作管理

省级审核各地市提交的结算清单：

审核通过/不通过，不通过书写不通过原因：
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3.1.4.4 查看结算信息

 点击操作处【查看】：

 显示结算清单详情：
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3.1.5 我的任务

3.1.5.1待办任务

点击左侧导航栏里的【我的任务】，点击【待办任务】，显示待办任务列表，查询条件：

流程类型、创建时间范围。

点击 按钮，查询出符合条件的待办任务列表。

3.1.5.1.1 查询待办任务列表

 点击待办任务，显示待办任务列表信息：
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 输入查询条件，点击【查询】：

3.1.5.1.2 任务办理

 点击【标题】/操作处的【任务办理】，可进行任务办理：
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 显示任务办理详情：

 共建共享流程->若当前环节为“回复共建征求”，则可以进行【同意】/【不同意】

操作（操作按钮取决于 ，点击【是】，只有 ，

点击【否】，只有 ），若不同意，则流程结束：

 共建共享流程->若当前环节为“发起方提交方案”，则发起方可以进行【提交方案】：
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 共建共享流程->若当前环节为“参与方确认提交方案”，则发起方可以进行【同意】

/【不同意】（点击同意，征求成功（所有的参与方都同意时），点击不同意，征求

失败）：
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 共建共享结算清单流程->若当前环节为“牵头方负责人确认”，则牵头方可以进行

【同意】/【不同意】（点击同意，流程继续，点击不同意（需填写审核退回说明），

回到上一流程）：
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 共建共享结算清单流程->若当前环节为“参与方确认”，则参与方可以进行【同

意】/【不同意】（点击同意，流程完成（所有的参与方都同意时），点击不同意，

回到上一流程）：

3.1.5.1.3 任务跟踪

 点击【当前环节】/操作处的【跟踪】可以进行查看任务跟踪情况：
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 显示任务跟踪情况：

3.1.5.2已办任务

点击左侧导航栏里的【我的任务】，点击【已办任务】，显示已办任务列表，查询条件：

流程类型、完成时间范围。

点击 按钮，查询出符合条件的已办任务列表。
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3.1.5.2.1 查询已办任务列表

 点击已办任务，显示已办任务列表信息：

 输入查询条件，点击【查询】：

3.1.5.2.2 查看任务详情

 点击【标题】/操作处的【详情】：
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 显示任务详情：

3.1.5.2.3 任务跟踪

 点击【当前环节】，查看任务跟踪情况：
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 显示任务跟踪情况：

3.1.6 政策公告

3.1.6.1通知公告

点击左侧导航栏里的【政策公告->通知公告】，系统会在右侧打开用户列表界面

该功能用于查看管理员发布的通知公告信息
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3.1.7 用户账号管理

3.1.7.1用户账号分配

点击左侧导航栏里的【系统管理->用户管理】，系统会在右侧打开用户列表界面，查询

条件：归属公司、登录名、不包含下级公司人员、归属部门、姓名。

点击 按钮，查询出符合条件的用户列表；点击 按钮，清空查询条件。

查询条件为空时，默认查出所有用户列表。

3.1.7.1.1 用户查询

 点击用户管理，显示用户列表：

 输入查询条件，点击【查询】：
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3.1.7.1..2 新增用户

 点击【用户添加】：

 填写用户信息，点击【保存】：

3.1.7.1..3 查看用户

 点击【登录名】：
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 显示用户详情（内容可以进行修改，点击【保存】，保存修改）：

3.1.7.1..4 修改用户

 点击操作处的【修改】：
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 修改用户信息，点击【保存】，保存修改：
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3.1.7.1..5 删除用户

 点击操作处【删除】：

 弹框提示“确认要删除该用户吗？”，点击【确定】，删除用户，点击【取消】，取消删

除：

3.1.7.1..6 用户导出

 点击【导出】:
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