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1 [bookmark: _Toc462906137][bookmark: _Toc29964]引言
本主题提供以下参考信息：
· 欢迎使用质量监督申报系统
· 本手册使用对象
[bookmark: _Toc462906138][bookmark: _Toc22864][bookmark: _欢迎使用质量监督申报系统]欢迎使用质量监督申报系统
为推动行政管理公开公正，更高效的完成通信工程质量监督申报和备案工作，因此建设质量监督申报系统。
质量监督系统包括：工程申报、备案申请、监督通知、验收邀请、监督记录、监督报告。
规则：
关于工程申报：
1、通管局审核通过会生成监督通知(只有发出监督通知，企业才可以进行验收邀请；通管局进行回复。);
2、通管局可以进行登记监督记录->添加监督记录会生成监督报告。
关于备案申请：
1、通管局审核通过会生成监督报告；
2、通管局可以进行登记监督记录->添加监督记录会生成监督报告。
[bookmark: _Toc462906139][bookmark: _Toc24688][bookmark: _本手册使用对象][bookmark: OLE_LINK1]本手册使用对象
本手册使用对象为质量监督系统的一般用户
2 [bookmark: _Toc462906140][bookmark: _Toc32441]开始使用质量监督申报系统
本主题提供以下参考信息：
· 登录系统
· 系统主界面
[bookmark: _Toc462906141][bookmark: _Toc23186]登录系统
1. 获取用户名和密码
在登录系统前，需要获得登录系统的用户名和密码。系统预置了组织管理权限的系统管理员，可使用系统管理员帐号登录系统，为运营商创建帐户。
http://www.fjcanet.gov.cn

用户登录系统后进行密码操作。
操作路径：我的面板-》个人信息-》修改密码

操作步骤：1、输入旧密码、新密码，确认新密码。
                      2、点击【保存】。
3、密码修改成功。
2. 登录
通过WEB浏览器访问系统，输入正确的用户名、密码，单击“登录”按钮，登录成功进入系统主界面，系统将在界面右上方显示操作员信息。
[bookmark: _GoBack]
[bookmark: _Toc462906142][bookmark: _Toc28119]系统主界面
系统主界面如下图所示：

本手册中所示图表作为示例说明，真实图表以实际显示为准。
系统主界面由三部分组成。
a）上部：系统主界面上部显示系统名称以及用户欢迎信息、退出链接
b）左部：系统主界面左部显示各功能模块的子模块，以导航菜单的方式显示，每个一级菜单包括若干个二级菜单。
c）右部：系统主界面右部显示办理列表信息以及用户需要办理的事项或者一些提示信息。

3 [bookmark: _Toc462906143][bookmark: _Toc7886][bookmark: OLE_LINK5]用户办公
3.1 [bookmark: _Toc462906144][bookmark: _Toc28167][bookmark: OLE_LINK34]工程申报管理
3.1.1 [bookmark: _Toc462906145][bookmark: _Toc12977]查询工程申报列表
[bookmark: OLE_LINK12]点击左侧导航栏里的【工程申报管理->工程申报管理列表】，系统会在右侧打开工程申报列表界面，查询条件：工程编号、监督申报号/监督号、工程名称、批准文号、年月、设计批复文号、申报日期范围、地市、备案状态、审核状态。
点击按钮，查询出符合条件的工程申报表；点击按钮，清空查询条件。查询条件为空时，默认查出所有工程申报表记录。
· 基础运营商，点击工程申报管理列表，进入工程申报管理列表页面：

· 输入查询条件，点击【查询】，查询工程申报列表：

3.1.2 [bookmark: _Toc462906146][bookmark: _Toc931]新增工程申报表
· 点击：

· 填写工程申报表信息，非空选项为必填（4个单位可进行多选，后面不再赘述）：
点击【提交】，审核状态为“未审核”；点击【保存】，审核状态为“未提交”。


3.1.3 [bookmark: _Toc462906147][bookmark: _Toc21032]导入工程申报表
· [bookmark: OLE_LINK14]点击，弹出导入弹出框，点击，选择所需要导入的文件，点击完成导入工程申报表（可点击下载工程申报表的模板）：
关于的说明：
1） 以工程编号为唯一标准；
2） “未提交”和“回退”状态才可以进行覆盖；
3） 若导入的工程编号和状态为“审核不通过”的工程申报相同，则不进行覆盖，自行新增一条记录。


· 导入失败数据可在弹框中点击失败数据进行下载：

3.1.4 [bookmark: _Toc462906148][bookmark: _Toc2042]修改工程申报表
· 审核状态为“未提交”，可以进行修改，点击列表处【修改】：

· 修改工程申报信息：


· 点击【保存】，工程申报表审核状态为“未提交”，可进行再次修改或删除操作：

· 点击【提交】，工程申报表审核状态为“未审核”，不能再进行相关修改或删除操作：

3.1.5 [bookmark: _Toc462906149][bookmark: _Toc4627]删除工程申报表
· 单条记录删除：审核状态为“未提交”和“回退”可以进行删除，点击【删除】：

· [bookmark: OLE_LINK11]批量删除：多条记录为“未提交”或“回退”状态，可以选中记录后，点击【批量删除】：

· [bookmark: OLE_LINK16]批量删除：若选中的记录非“未提交”或“回退”，则进行提示，删除失败：



· 删除提示：



3.1.6 [bookmark: _Toc462906150][bookmark: _Toc522]查看工程申报表
· 点击操作处【查看】：

· 显示工程申报详情：


3.1.7 [bookmark: _Toc462906151][bookmark: _Toc5263]导出工程申报表
· 批量导出：选中工程申报列表，点击【导出】：

· 单条记录导出：可以如批量导出一样，选中单条记录，也可以直接点击操作处的【导出】：

3.1.8 [bookmark: _Toc462906152][bookmark: _Toc20015]批量提交工程申报表
· 批量提交是对多条审核状态为“未提交”或“回退”进行批量提交，可通过筛选出审核状态全部为“未提交”或“回退”后，选中列表，点击【批量提交】：

· [bookmark: OLE_LINK15]若所选的列表有非“非提交”或“回退”，则进行提示，提交失败：

3.1.9 [bookmark: _Toc462906153][bookmark: _Toc17526]打印工程申报表
· 批量打印工程申报表：选中多条记录，点击【批量打印】：

· 打印工程申报表：可选中一条数据，点击【批量打印】，也可以点击操作处的【打印】：

· 打印格式如下：

· 对打印内容可以进行打印浏览、打印和返回操作：

3.1.10 [bookmark: _Toc462906154][bookmark: _Toc21534]备案申请登记
· 审核状态为“审核通过”，可以进行备案申请登记，点击【备案申请】：

· 填写备案申请信息，非空选项为必填：
[bookmark: OLE_LINK13]点击【提交】或【保存】，备案状态为“备案中”。只有当备案表审核通过，备案状态为“已备案”。




3.2 [bookmark: _Toc462906155][bookmark: _Toc31198]备案申请管理
3.2.1 [bookmark: _Toc462906156][bookmark: _Toc17895]查询备案申请列表
[bookmark: OLE_LINK19][bookmark: OLE_LINK18]点击左侧导航栏里的【备案申请管理->备案申请管理列表】，系统会在右侧打开工程申报列表界面，查询条件：工程编号、监督申报号/监督号、工程名称、批准文号、年月、开工日期范围、地市、设计批复文号、竣工日期范围、审核状态。
点击按钮，查询出符合条件的备案申请表；点击按钮，清空查询条件。查询条件为空时，默认查出所有备案申请表记录。
· 点击备案申请管理列表，进入备案申请列表信息页面：

· 输入查询条件，点击【查询】：


3.2.2 [bookmark: _Toc462906157][bookmark: _Toc14244]补备案登记
· 点击【补备案】：

· 填写备案申请信息，非空选项为必填：
点击【提交】或【保存】，备案状态为“备案中”。只有当备案表审核通过，备案状态为“已备案”。



3.2.3 [bookmark: _Toc462906158][bookmark: _Toc30674]导入备案申请
· [bookmark: OLE_LINK39][bookmark: OLE_LINK38]点击，弹出导入弹出框，点击，选择所需要导入的文件，点击完成导入备案申请表（可点击下载备案申请表的模板）：
关于的说明：
1） 以工程编号为唯一标准；
2） “未提交”和“回退”状态才可以进行覆盖；
3） 若导入的工程编号和状态为“审核不通过”的工程申报相同，则不进行覆盖，自行新增一条记录。


· 导入失败数据可在弹框中点击失败数据进行下载：

3.2.4 [bookmark: _Toc462906159][bookmark: _Toc29257]提交备案申请
· 批量提交：筛选出审核状态为“未提交”，可以选中记录后，点击【批量提交】，提交备案申请，状态改为未审核：

· 若所选的列表有非“非提交”或“回退”，则进行提示，提交失败：

· 单条记录提交：点击操作处的【提交】：

3.2.5 [bookmark: _Toc462906160][bookmark: _Toc8272]修改备案申请
· 审核状态为“未提交”或“回退”，可以进行修改：

· 修改备案信息，由工程申报进行登记的备案申请表，部分信息不可修改：



3.2.6 [bookmark: _Toc462906161][bookmark: _Toc4773]删除备案申请
· 批量删除：可选中多条记录，其中审核状态为“未提交”，点击【批量删除】：

· 单条记录删除：选中审核状态为“未提交”记录，点击【批量删除】，也可以直接点击操作处的【删除】：

· 批量删除：若选中的记录非“未提交”或“回退”，则进行提示，删除失败：

· 删除提示如下：

3.2.7 [bookmark: _Toc462906162][bookmark: _Toc2142]查看备案申请详情
· 可点击工程名称或点击操作处的【查看】进行查看备案申请详情：

· 显示备案申请详情：
不同审核状态的备案申请信息不一样。
1) “未提交”状态：

2) “未审核”状态：

3) “回退”状态：

4) “审核通过”状态：

5) “审核未通过”状态：

3.2.8 [bookmark: _Toc462906163][bookmark: _Toc15161]导出备案申请
· 批量导出：选中多条记录后，点击【导出】：

· 单条记录导出：选中单条记录，点击导出，也可以直接点击操作处的【导出】：

3.2.9 [bookmark: _Toc462906164][bookmark: _Toc14342]打印备案申请
· 批量打印：选中多条记录后，点击【批量打印】：

· 单条记录打印：选中单条记录，点击【批量打印】，也可以直接点击操作处的【打印】：

· [bookmark: OLE_LINK17]打印格式如下：


· 对打印内容可进行打印预览、打印和返回操作：

3.3 [bookmark: _Toc462906165][bookmark: _Toc19763][bookmark: OLE_LINK6]工程申报流程查询
3.3.1 [bookmark: _Toc462906166][bookmark: _Toc18404]工程申报流程查询
[bookmark: OLE_LINK27]点击左侧导航栏里的【工程申报流程查询->查询】，系统会在右侧打开工程申报流程信息界面，查询条件：工程编号。
点击按钮，查询出符合条件的工程申报流程信息。
· 点击查询，进入工程申报流程查询页面：

· 输入工程编号，点击【查询】：



3.4 [bookmark: _Toc462906167][bookmark: _Toc21080]监督通知
3.4.1 [bookmark: _Toc462906168][bookmark: _Toc2009]监督通知查询
[bookmark: OLE_LINK20][bookmark: OLE_LINK28]点击左侧导航栏里的【监督通知->监督通知查询】，系统会在右侧打开监督通知列表界面，查询条件：工程编号、工程名称、监督申报号/监督号。
点击按钮，查询出符合条件的监督通知列表；点击按钮，清空查询条件。查询条件为空时，默认查出所有监督通知列表。
· 点击监督通知管理（企业），显示监督通知列表信息：

· 输入查询条件，点击【查询】：

3.4.2 [bookmark: _Toc462906169][bookmark: _Toc23406]查看监督通知详情
· 点击【查看】：

· 显示监督通知详情：

3.4.3 [bookmark: _Toc462906170][bookmark: _Toc27731]打印监督通知
· 批量打印：选中多条记录后，点击【批量打印】：

· 单条记录打印：选中单条记录，点击【批量打印】，也可以直接点击操作处的【打印】：

· 打印格式如下：


3.4.4 [bookmark: _Toc462906171][bookmark: _Toc7911]导出监督通知
· 批量导出：选中多条记录后，点击【导出】：

· 单条记录导出：选中单条记录，点击【导出】，也可以直接点击操作处的【导出】：

3.4.5 [bookmark: _Toc462906172][bookmark: _Toc32465]验收邀请登记
· 点击【验收邀请】：

· 登记验收邀请信息：
点击【提交】，状态为“已邀请”，点击【保存】，状态为“未邀请”。


3.5 [bookmark: _Toc16849][bookmark: _Toc462906173]验收邀请管理
3.5.1 [bookmark: _Toc462906174][bookmark: _Toc13196]验收邀请查询
[bookmark: OLE_LINK21][bookmark: OLE_LINK31]点击左侧导航栏里的【验收邀请管理->验收邀请查询】，系统会在右侧打开验收邀请列表界面，查询条件：工程编号、监督申报号/监督号、工程名称、总投资、验收内容、地市、验收时间范围、发函时间、复函时间、状态。
点击按钮，查询出符合条件的验收邀请列表；点击按钮，清空查询条件。查询条件为空时，默认查出所有验收邀请列表。
· 点击验收邀请查询，显示验收邀请列表信息：

· 输入查询条件，点击【查询】：

3.5.2 [bookmark: _Toc462906176][bookmark: _Toc17752]删除验收邀请
· 批量删除：选中多条记录状态为“未邀请”，点击【批量删除】：

· 删除单条记录：选中单条记录状态为“未邀请”，点击【批量删除】，也可以直接点击操作处【删除】：

3.5.3 [bookmark: _Toc462906177][bookmark: _Toc21871]查看验收邀请详情
· 点击【查看】：

· 显示验收邀请详情：

3.5.4 [bookmark: _Toc462906178][bookmark: _Toc9573]打印验收邀请
· 批量打印：选中多条记录后，点击【批量打印】：

· 单条记录打印：选中单条记录，点击【批量打印】，也可以直接点击操作处的【打印】：

· 打印格式如下：

· 对打印内容可以进行打印预览、打印和返回操作：

3.5.5 [bookmark: _Toc462906179][bookmark: _Toc707]导出验收邀请
· 选中多条记录后，点击【导出】：

3.6 [bookmark: _Toc462906180][bookmark: _Toc22809]监督记录
3.6.1 [bookmark: _Toc462906181][bookmark: _Toc18486]查询监督记录
[bookmark: OLE_LINK29][bookmark: OLE_LINK22]点击左侧导航栏里的【监督记录->监督记录查询】，系统会在右侧打开监督记录列表界面，查询条件：工程编号、工程名称、监督申报号/监督号、检查日期范围、地市。
点击按钮，查询出符合条件的监督记录列表；点击按钮，清空查询条件。查询条件为空时，默认查出所有监督记录列表。
· 点击监督记录查询，显示监督记录列表详情：

· 输入查询条件，点击【查询】：

3.6.2 [bookmark: _Toc462906182][bookmark: _Toc11316]查看监督记录详情
· 点击【查看】：

· 查看验收邀请详情：

3.6.3 [bookmark: _Toc462906183][bookmark: _Toc5416]打印监督记录
· 批量打印：选中多条记录后，点击【批量打印】：

· [bookmark: OLE_LINK30]单条记录打印：选中单条记录，点击【批量打印】，也可以直接点击操作处的【打印】：

· 对打印可以进行打印预览、打印和返回操作，打印格式如下：

3.6.4 [bookmark: _Toc462906184][bookmark: _Toc24750]导出监督记录
· 选中多条记录后，点击【导出】：

3.7 [bookmark: _Toc462906185][bookmark: _Toc23402][bookmark: OLE_LINK7]监督报告
3.7.1 [bookmark: _Toc462906186][bookmark: _Toc16897]查询监督报告
[bookmark: OLE_LINK23]点击左侧导航栏里的【监督报告】，系统会在右侧打开监督报告列表界面，查询条件：工程编号、监督申报号/监督号、工程名称、监督单位、监督工程师、检查日期范围。
点击按钮，查询出符合条件的监督报告列表；点击按钮，清空查询条件。查询条件为空时，默认查出所有监督报告列表。
· 点击监督报告，显示监督报告列表信息：

· 输入查询条件，点击【查询】：

3.7.2 [bookmark: _Toc462906187][bookmark: _Toc32199]查看监督报告详情
· 点击【查看】：

· 显示监督报告详情：

3.7.3 [bookmark: _Toc462906188][bookmark: _Toc24578]打印监督报告
· 批量打印：选中多条记录后，点击【批量打印】：

· 单条记录打印：选中单条记录，点击【批量打印】，也可以直接点击操作处的【打印】：

· 打印格式如下：
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